
 

 
 
FICHE DE POSTE 
 
 
Nom du poste GESTIONNAIRE COMPTABLE 
Statut & rattachement Fonctionnaire ou agent contractuel de catégorie B 

 
Rattaché(e) pour sa gestion à la direction, et placé(e) sous l’autorité de l’agent 
comptable. 
L’agence comptable comprend un effectif de 5 agents (l’agent comptable + 4 
gestionnaires). 

Adresse  Aéroport de Paris-Le Bourget, 93352 Le Bourget 

Présentation du site À 10 minutes de Paris par la porte de la Chapelle, ouvert au public en 1921, le 

musée de l’Air et de l’Espace est le plus ancien musée aéronautique du monde. 

C’est un des plus riches notamment en ce qui concerne les collections relatives à 

l’aérostation et aux débuts de l’aviation.  

Sa première mission est d’assurer la conservation et l’enrichissement des 

collections de l’Etat ainsi que la présentation au public du patrimoine historique et 

culturel national dans le domaine de l’aéronautique et de l’espace. Le musée 

conserve des documents, des objets d’art et des matériels aéronautiques et 

spatiaux de toutes nationalités en raison de leur valeur historique, scientifique ou 

technique.  

Le musée a traversé une période de grands travaux : les salles consacrées à la 

période des pionniers de l’aérostation à la fin du XVIIIe siècle jusqu’à la fin de la 

Grande Guerre ont été ré ouvertes avec une nouvelle muséographie fin 2019. 

Musée de site, sur la plateforme aéroportuaire du Bourget – premier aéroport 

d’affaire d’Europe – il est un musée d’histoire, de sciences et de techniques, et 

devient un élément structurant du projet de création d’un pôle aéronautique dans 

le cadre du Grand Paris tout en étant un des éléments majeurs des structures 

culturelles du département de Seine-Saint-Denis. 

 

Mission    Visa des dépenses de fonctionnement (dépenses courantes, frais de 
missions, régie d’avance…) et d’investissement, avec une 
prédominance des dépenses sur marchés de travaux. 

 Visa des recettes 

 Suivi des comptes de classe 4 se rapportant aux dépenses et 
apurement de ces comptes. 

 Relances amiables et contentieuses des impayés. 

 Veille juridique comptable et respect des échéances. 
 

Formation/Niveau 
d’étude/Profil recherchée 

BAC +2/3 
Formation solide en matière de comptabilité générale. 
Expérience significative en comptabilité publique ou privée, acquise dans un ou 
plusieurs services comptables et financiers. 

 
Compétences requises 
 

Savoir-faire 
- Connaissances des règles de la comptabilité publique, des normes 
comptables (GBCP, M9…), du code de la commande publique  
- Pratique du logiciel de gestion financière et comptable PEP souhaitable. 
- Maitrise des outils informatiques (tableur, traitement de texte, web). 
- Aptitude au travail en environnement dématérialisé. 
Savoir-être 
- Rigueur et méthode. 
- Facilité d’adaptation. 
- Bonnes qualités relationnelles indispensables. 
- Sens de la communication et du travail en équipe. 
- Sens de la réserve et de la discrétion. 



- Autonomie, sens des responsabilités et loyauté liés à la spécificité du 
poste. 

 
Avantages 
 

Possibilité de télétravail jusqu’à deux jours par semaine lorsque les missions le 
permettent 
Remboursement à hauteur de 75 % des frais de transports 
Navette reliant directement le musée à la station du RER B Le Bourget matin et soir 
en semaine 
Restaurant du personnel sur le site du musée à tarif attractif 
Réductions à la boutique du musée 
Mutuelle 

Date de prise de poste 
souhaitée 

Le plus tôt possible 

Informations 
complémentaires 

Poste ouvert pour une durée de 6 mois 

 
Date limite de dépôt de candidature : Le 15 février 2026  
 
Merci de faire parvenir impérativement une lettre de motivation et un curriculum vitae à l’adresse suivante, 
recrutement-mae@museeairespace.fr sous la référence : VP 2026 – 3 – Gestionnaire comptable 

 
Poste ouvert aux contractuels - CDD de 6 mois. 
 
Le musée de l’Air et de l’Espace s’engage à promouvoir l’égalité professionnelle entre les hommes et les femmes 
et la prévention des discriminations pour les recrutements. Tous les postes sont ouverts aux personnes en 
situation de handicap. 
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